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Заслушав и обсудив доклад Главы внутригородского муниципЕлJIьного
образОвания, исполНяющегО полноМочия председателя совета, Главы
местной администрации Ленинского муниципаJIьного округа Мельник л.в.
об утВерждеНии ПоЛожения о порядке присвоения и сохранения классных
чинов муницип€Lпьных служащих во внутригородском муницип€lJIьном
образовании города Севастополя Ленинский муниципальный округ,
руководствуясь Федеральным законом 03.05.2007 г. J\Ъ 25-ФЗ(о
муниципальной службе в Российской Федерации)), Законом города
Севастополя оТ 05.08.2014 г. J\Ъ 5з-зС (о муниципальной службе в
городеСевастополе), Уставом внутригородского муницип€UIьного
образОваниЯ города Севастополя Ленинского муниципаJIьного округа, Совет
Ленинского муниципzшьного округа

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке присвоения и сохранения классных
чиноВ муницип€LпьныХ служащих во внутригородском муниципаJIьном
образовании Ленинский муниципаJIьный oKpyi .o.nucgo Приложению.

2-настоящее решение вступает в силу с момента принятия.
з. Контроль исполнения настоящего решения оставляю за собой.
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Прилоlкение
К решению Совета Ленинского
муниципаJIьного округа города
Севастополяот r,tЩ,i Щ.z0 1^5 }tb Ц/Й 4

положение
о порядке присвоенпя и сохранения классных чинов муниципальных

служащих во внутригородском муниципальном образовании
Ленинский муниципальный округ

Статья 1. Общие положения

1. Классные чины муницип€l"льных служащих (далее -классные чины)
присваиваются муниципЕLпьныМ служащиМ персона11ьно, с соблюдением
послеДовательностиЕ соответствии с замещаемой должностью
муниципа-пьной службы в пределах группы должностей муниципальной
службы, а также с )пIетом профессион€lJIьного уровня, продолжительности
муниципальной службы В предыдущем классном чине и в замещаемой
должности муницип€tльной службы.

2- Муницип€lJIьным сJIужащим Ленинского муницип€IJIьного округа
(далlее муниЦипaпьныМ служащим) присваиваются следующие классные
чины:

замещающиМ высшие должности муницип€lJIьной службы -
действительный муниципшIьный советник 1 ,2 или Зкласса;
замещающим главные должности муниципапьной службы -
муниципаJIьный советник |, 2 или Зкласса;

о замещаюшIиМ ведущие должности муниципчLпьной службы - советник
муницип€Lпьной службы 1 ,2 или Зкласса;

О замещаюIциМ старшие должности муниципаJIьной службы - референт
муниципаIIьной службы 1 ,2 или Зкласса;

о замещаюш{им младшие должности муниципаJIьной службы - секре1арь
муниципаJIьной службы 1 ,2 или Зкласса.
3. Размеры месячных окладов ЛИЦ, занимающих муниципаJIьные

должности, и муниципuLпьных служаIцих в соответствии с присвоенными имклассНымИ чинами муниципальной службы города Севастополя
устанавливаются согласно приложению.

з. Высшим классным чином муниципальных должностей
дейстВительныЙ муниципальный советник 1класса, низшим
муниципапьной службы ЗклаQса.

4. Классные чинЫ муниципаJIьным служащИМ, замеш{аюtцим
должности муниципальной службы на определенный срок полномочий, за
исклюЧениеМ муницИпzLпьныХ служаш{иХ, замещающих должности
муниципальной службы, относящиеся к высшей группе долхшостей
муниципапьной службы, присваиваются по результатам квалификационного
экзамена.

квалификационный экзамен проводится в порядк€, установленном для

является
секретарь



сдачи квалификационного экзамена гражданскими служащими.

статья 2. Первый и очередной классный чин

1. Классный чин IчtУНИцип€lJIьного служащего может быть первым и
очередным.

2.Первый классный чин присваивается
не имеющему классного чина:

1) для младшей группы должностей
секретарь муницип€Lпьной службы Зкласса;

муницип€tпьному служащ€му,

2) для старшей группы должностей муницип€lJIьной слух<бы - референтмуницип€Lпьной службы Зкласса;
З) для ведуtцей группы должностей

муницип€lJIьной службы З класса;
муниципаllьной службы - советник

4)для главной группы должностей муниципальной
муниципz[пьный советник Зкласса;

5)дrr" высшей группы должностей муниципальной
действительный муниципаJIьный советник Зкласса.

службы

службы

з ' Первый классный чин присваивается муниципаJIъному служащему
после успешного завершения испытания) а если испытание не
устанавлившIось) то не ранее чем через три месяца после назначения
муниципаJIьного служащего на должность муниципЕlJIьной службы.

4, Очередной классный чин присваивается муниципшIъному
служащему по истечении срока, установленного для прохождениrI
муниЦипаJIьНой слуЖбы В предыДуlцем классном чин а, и при условиII, что он
замещает должность муниципальной службы, Для которой предусмотрен
классный чин, равный или более высокий, чем классный чин, присваиваемый
муницип€Lпьному служащему.

5, Решение о присвоении муницип€lJIьному служащему классного чина9за исключением сл)лаев, указанных в пункте 5 настояIцей статьи, должнобыть принято в срок не позднее одного месяца:

1) со дня проведения квалификационного экзамена;
2) со дня внесения представления о присвоении классног0 чина со

всеми необходимыми документами в орган или должностному лицу местного
самоуправления' уполномоченным присваивать классные чины, приприсвоении классного чина без квалификационного экзамена.

6, Очередной классный чин не присваивается муниципаJIьным
служащИМ, имеющим дисциплинарные взыскания) а также муницип€IJIьнымслужащим, В отношении которых проводится служебная проверка иливозбуждено уголовное дело.

статья 3. Сроки пребывания в классных чинах

1, Щля присвоения муниципаJIьному служащему очередного классногочина устанавливаются следующие сроки пребывания в классных чинах:
1 ) длЯ дейстВительНого муниципального советника з и 2 класса - не



менее одного года муницип€tльной службы в каждом классе;
2) для муниципiшьного советника З и 2 класса и советника

муниЦипалъноЙ службЫ З и 2 класса - не менее двух лет муниципальной
службы в каждом классе;

3) для референта муницип€lJIьной службы З и 2 класса, секрет аря
муниципальной службы 3 и 2 класса - не менее одного года муниципальной
слуlкбы в каждом классе.

2. Щля прохождения муницип€lJIьной службы в классных чинах 1 класса
сроки не устанавливаются.

3, СроК пребыВ ания В классном чине исчисляется со дня присвоения
соответствующего классного чина. Щнем присвоения классного чина
считается день вынесения представителем наниматеJUI (работодателем)
решения о присвоении муницип€Lпьному служашему классного чина.

в случае присвоения классного чина по результатамквалификационного экзамена днем присвоения классного чина считается
день сдачи муниципапъным служащим квалификационного экзамена.

статья 4. особенности присвоения классного чина

1, В качестве меры поощрения за особые отличия в муниципальной
службе очередные классные чины могут присваиваться муницип€lJIьным
служащим:

1) до истечения срока пребыв анияв соответствующем классном чине,
устанОвленнОго В соответствиИ с частЬю 1 статьИ 3настояIцего Положения,
но не ранее чем через шесть месяцев пребывания в замещаемой должности
муниципагIьной службы _ не выше классного чина, соответствуюш{его этой
должности муницип€Lпьной службы;

2) по истечении срока пребывания в соответствующем классном чине,
установленного В соответствии с частью 1 статьи знастоящего Полож ения, -на одну ступень выше классного чина, соответствующего замеш{аемой
должности муниципальной службы в пределах группы должностей
муницип€tпъной службы, к которой относится замещаемая должность.

2, При назначении муницип€lJIьного служаш{его на более высокую
должность муницип€tпьной службы в пределах прежней |руппы должностейему может быть присвоен очередной классный чин, a.n" истек срок его
пребыв ания в предыдущем классном чине, установленный частью 1 статьи З
настоящего Положения.

з, Пр" назначении муницип€UIьного служаIцего на должностьмуниципа-пьной службы, которая относится к более высокой группе
должностей муниципальной службы, чем замещаемая им ранее,указанномуслужащему может быть присвоен классный чин, являющийся
первым для этой группы должностей, если этот классный чин вышIе
классного чина, который имеет муницип€шьный служащий. В данном случае
классный чин присваивается без соблюдения последовательности и без учетапродолжительности муниципчшьной службы в предыдущем классном чине.4, Пр" поступлении на муниципЕшъную службу гражданинаРоссийской ФедераЦИИ, имеющего классный чин государственной



гражданской слркбы города Севастополя, ему присваивается классный чин,
соответствующий ранее присвоенному классному чину государственной
гра}кданской службы города Севастополя с учетом соотношениrI должностей
муниципапьной службы в городе Севастополе и должностей государственной
гражданской службы в городе Севастополе.

Если ук€Lзанный классный чин ниже классного чина, соответствуюIцего
замеIдаемой должности муницрlпальной слухсбы в Севастополе, указанномуслужаIцему присваивается классный чин, являющийся первым для группы
должностей, к которой относится замещаемая им должность муниципальной
службы.

классный чин указанному служаIщему присваивается без проведения
квалификационного экзамена после успешного завершения испыта ния) а
если испытание не проводилось, то не позднее чем через три месяца после
н€}значения на должность муниципzLпьной службы.

Статья 5. Квалификационный экзамен

1, Квалификационный экзамен проводится в соответствии со статьей iнастоящего Положения:
1) при решении вопроса о присвоении муниципаJIьномУ служаЩеМУ,

не имеющему классного чина муниципальной службы, первого классного
чина по заМещаемой должности муниципаJIьной службы;

2) прИ решениИ вопроса о присвоении муницип€lJIьному служаIцему
очередного классного чина по замещаемой должности муниципальной
службы, который присваивается муниципаJIьному служащему по истечениисрока' установленного для прохождения муниципальной службы в
предыдущем классном чине, и при условии, что он замещает должностьмуниЦипальноЙ службы, ДЛя которой предусмотрен классный чин равныйили более высокий, чем классньй .r"", присваиваемый муниципаJIъному
служащему;

з) при решении вопрос. о присвоении муниципаJIьномУ служащемуклассного чина после назначения его на более высокую должностьмуниципальной службы, если для этой должности предусмотрен более
высокИй класСный чин, чеМ тот, который имеет муницип€IJIьный служапдий.

3, В случаях, предусмотренных пунктами | и з части 1 настоящей
статьи, квапификационный экзамен проводится после успешного завершенияиспытания, а если испытание муницип€шъному служаtцему не
устанавлив€Lпось, то не ранее чем через три месяца после назначения
муниЦипаJIъНогО служащегО на должность муниципальной службы.
Временное замещение муницип€lJIъным служащим муниципальной
ДОЛЖНОСТИ, СООТВеТСТВУЮIЦеЙ ИНОй ГРУппе должностей муниципальнойслужбы, Н€ дает ему права сдавать квалификационный экзамен наприсвоение классного чина, соответствующего временно замещаемой
муницип€lJIьной должности.

4, Ква-шификационный экзамен проводится по решению представитеJш
нанимателя (работодателя) по мере нео6*одимости, но не чаще двух раз в годИне реже одного раза в три года.



5. Ранее срока, указанного в части 4настояrцеЙ статъи, внеочередной
квалификационный экзамен может проводиться по инициативе
муниЦипаJIьНогО слркаЩего не позднее чеМ через три месяца со дня подачи
им письменного заявления о присtsоении классного чина.

9 В решении представителя нанимателя (работодателя) о проведении
квалификационного экзамена ук€tзываются :

1) дата и время проведения квалификацрiонного экзамена;
2) списоК муниципаJIьных служашIих, которые должны сдавать

квалификационный экзамен ;

необходимых для проведениrI

7 . Решение о предстоящей сдаче ква_lrификационного экзамена
доводится до сведения муниципального служащего не позднее чем за месяц
до его проведения.

З) перечень документов,
квалификационного экзамена.

8. КвапификационнЫй экзаМен прОводитСя аттеСтационноЙ комиссией,
сформированной и действующей в соответствии с типовым положением о

служащих, утверждаемым законом
службе в городе Севастополе) и с

проведении аттестации муницип€Lпьных
Города CeBacToпoJuI кО муниципаJIьной
)пIетом настоящего Положения.

статья б. Щокументы, представляемые в аттестационную
комиссию

1. Не позднее, чем за месяц до проведения квалификационного
экзамена, непосРедствеНный руководитель муницип€UIьного служащего
направляет в аттестационную комиссию отзыв об уровне знаний, навыков,
умений (профессионЕIJIьноМ уровне) муниципаJIьного служащего и о
возможности присвоения ему классного чина.

2, отзыв должен содержать следуюш{ие сведения о муницип€lJIьном
служащем:
1) фамиЛия) иМц отчество муницип€lJIьного служащего;
2) замещаемая должность муниципальной службы на момент проведения
квалификациОнногО экзаме на и дата н€}значения на эту должность;
3) классный чин, на присвоение которого муниципалъный служаrций
претенд}ет;
4) стаж муниципаJIьной службы;
5) общий трудовой стаж;
7) сведения об образовании, о дополнительном профессионаJIьFIом
ОбРаЗОВаНИИ МУНИЦИПаJIЬного служащего;перечень основных вопросов, в
решении которых муницип€Lпьный служап{ий приним€lJI участие;8) мотивированная оценка профессионЕшьных, личностных качеств
муниципаJIьного служащего и результатов его деятельности;
9) сведения о поощрениях, применяемых к муницип€шьному служащему со
днrI послеДнего присвоения ему классного чина.

З, Муницип€lJIьный служаrrдий должен быть ознакомлен с отзывом не
позднее, чем за две недели до проведения квалификационного экзамена.
МУНИЦИП€lJIЬНЫй СЛУЖаЩИй Вправе представить в аттестационную комиссию



мотивированное з€UIвление о своем несогл аеии с ук€}занным отзывом.
Статья 7, Формы проведения квалификационного экзамена

1, Квалrификационный экзамен на присвоение классного чинапроводится по экзаменационным билетам, которые разрабатывает и
утверждает аттестационная комиссия.

2, По решению аттестационной коми QQии квалификационный экзаменМОЖеТ ПРОВОДИТЪСЯ В фОРМе ТеСТИРОВаНия муницип€lJIьного служащего,собеседования с ним' 
- 

разбора конкретных ситуаций, связанных спрофессионаJIьной деятеЛьностЬю муниципаJIъного служащего, илизамененподготовкой муницип€lJIьным служащим реферата на заданную тему.

статья 8, Решения, принимаемые аттестационной комиссией порезультатам квалификационного экзамена

1. По результатам
муницип€Lпьного служащего
следующих решений:

- признать, что муниципальный служащий сдал квалификационныйэкзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина;- признать, что муниципалъный служаrций не сдалквалификационный экзамен.
2, Решение о результате квалификационного экзамена выноситсяаттестационноЙ комисСией В отсутствие муниципалъного служащего и егонепосредственного руководителя открытым голосованием простымбОЛЬШИНСТВОМ ГОЛОСОВ присутствующих на заседании членоваттестационнОй комИссии. Пр" равенстве голосов муницип€lJIьный служащийпризнается сдавшим кв€Lпификационный экзамен.

статья 9, Оформление результатов кIrалификационного экзамена
1, Результаты квалификационного экзамена муниципаjIьногослужащего заносятся в экзаменационный лист.
2' Экзаменационный лисТ оформляется В одноМ экземПJIяре иподписывается председателем' заместителем председателя, секретарем ичленами аттестационной комиссии, лрисутствовавшими на ее заседании.с экзаменационным листом муниципальный служащий знакомится подроспись не позднее чем через пять д"ей после проведениrIквалификационного экзамена.
з ' Заседание аттестационной комиссии оформляется протоколом, вкотором отражается информ ация о ее работе и принятых решениях.ПРОТОКОЛ ПОДПИСЫВаеТСЯ ПРедоедателем, заместителем председателя,секретарем и членами аттестационной коми Qсии, присутствовавшими на еезаседании' с приложением tsсех материаJIов, представленных ваттестационную комиссию для проведения ква_гrиф"пuц"о"ъо.о экзамена.

квалификационного экзамена в отноше нии
аттестационной комиссией выносится одно из



статья 10. Присвоение клаееного чина

1, Аттестационная комиссия не позднее чем через семь дней послепроведения квалификационного экзамена представляет документаJIьнооформленные результаты квалификационного экзамена представителю
нанимателЯ (работОдателЮ) дп" вынесе ния решения о присвоении классногочина.

2, Решение о присвоении муницигI.JIьному служащему классного чинаоформляется распоряжением представителя нанимателя (работодателя).
з, Распоряжение о присвоении муницип€шьному служащему классногочина должно быть издано В срок не позднее |4- рабочих дней со дняпроведения квалификационного экзамена.
4, В случае присвоения классного чина без проведенияква-гlификационного экзамена в соответствии со статьей 1настоящегополож ения, распоряжение о присвоении первого классного чина должнобытЬ изданО после успешного завершения испыта ния, а если испытаниемуниципапьному служащему не устанавливаJIось, то не позднее чем черезтри месяца после назнаЧения муниципаJIьного служащего на должностьмуниципапьной службы, распоряжение о присвоении очередного классногочина не позднее треХ месяцев по истече нии установленного срокапребывания муницип€lJIьного служащего в предыДущем классном чине.
5, Копия распоряжения о присвоении муниципаJIъному служаrцемуклассного чина, экзаменационный лист муницип€lJIьного служащего, отзывоб уровне знаний, навыков, умений (профессиональном уровне)муниципаJIьного служаш{его и о возможности присвоения ему классного чинахранятся в личном деле муниципЕlJIьного служаtцего. В трудовую книжкумуниЦипЕLпьного служащего вносится соответствующая запись.
6, Со дня присвоения муниципulJIьному слУжащеМу классного чина емуустанавливается ежемесячная надбавка к должностному окладу за классныйчин.

Статья 11. Последствия
квалификационного экзамена

неудовлетворительной сдачи

1, МуНиципаJIьный служащий, не сдавший квалификационный экзамен,и которому на момент сдачи квалификационного экзамена классный чин небыл присвоен, замещает должность муницип€UIьной службы без присвоенияклассного чина.
2, Муниципальный служащий, не сдавший квалификационный экзамен,и которому на момент сдачи квалификационного экзамена уже был присвоенклассный чин, сохраняет ранее присвоенный классный чин.
3, МуниципаЛьный .rrу*urrдий, не сдавший квалификационный экзамен,может выступить с инициативой о проведении повторногоквалификационного экзамена не ранее чем через шестъ месяцев послепроведения данного экзамена.



Статья 12. Порядок сохраненЕля классных чинов

1, При переводе муниципаJIьных служаIлих на иные долхtностимуниЦип€lJIьной службы, а также при уволънении с муниципальной службыприсвоенный муниципаJIьному служаIцему классный чин сохраняется.
2, ПР" Н€lJIИЧИИ У МУНИципаJIьного служащего классного чина,

соответствуюIцего более высоксй по группе муниципаJIьной должности, чемзамещаемая муниципальная должностъ, ему сохраняется ранее присвоенный
классный чин.

з, Присвоенный классный чин сохраняется за муниципаJIьным
служащим при освобождении от замешдаемой должности муниципальной
службЫ и увоЛьнениИ С муниципальной службы (в том числе в связи свыходоМ на пенсию), а также при поступлении на муниципЕlJIьную службувновь.

статья 13. Рассмотрение споров, связанных с присвоением исохранением классных чинов

Споры, связанные с присвоением
рассматриваются в порядке,
законодательством.

и сохранением классных чинов,
установленном действующим
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